CAMARA MUNICIPAL DE SUMARE
ESTADO DE SAO PAULO

CAMARA MUNICIPAL DE SUMARE

LICITACAO N° 19/14

PREGAO PRESENCIAL N° 07/14

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA _REALIZA AO DOS
SERVICOS DE DIGITALIZA AO DE DOCUMENTOS DA CAMARA MUNICIPAL
DE SUMARE COM ASSINATURA DIGITAL ICP-BRASIL E AUTENTICA AO DE
MIDIAS NO CARTORIO DE REGISTROS

SETOR INTERESSADO — SECRETARIA ADMINISTRATIVA

MODALIDADE — PREGAO PRESENCIAL

REGIME DE EXECUGCAO — INDIRETO

LICITAGAO TIPO — MENOR PRECO GLOBAL

FUNDAMENTO LEGAL — LEI 10.520/02 e RESOLUGCAO 242/06 DA CAMARA
MUNICIPAL DE SUMARE, APLICANDO-SE, DE FORMA SUBSIDIARIA, AS
LEIS N° 8666/93, COM AS ATUALIZACOES DAS LEIS N° 8883/94, N°
9.032/95, N° 9.648/98, 9.854/99, 10.438/02, 10.973/04 LEI
COMPLEMENTAR N° 123/06 E DEMAIS LEGISLAGOES APLICAVEIS.

DATA DO RECEBIMENTO DOS DOCUMENTOS E PROPOSTAS: 07 DE JULHO
DE 2014.

DATA DO INICIO DA ABERTURA DOS ENVELOPES: 07 DE JULHO DE 2014,
HORARIO: 15:00 HORAS

RETIRE E ACOMPANHE ESTE EDITAL GRATUITAMENTE NAS PAGINAS:

www.camarasumare.sp.gov.br

Mediante ordem do Sr. Presidente da Camara
Municipal de Sumaré-SP, Sr. RUI JOSE ALBERTO DE MACEDO, FACO PUBLICO e levo
ao conhecimento de V.S.2 e demais interessados que se encontra aberto certame
licitatdrio, na modalidade de PREGAO PRESENCIAL, que leva o n® 07/2014, cujo
objeto segue adiante descrito e segundo as seguintes condigoes:

I - OBJETO

1.1-O presente certame visa a escolha da melhor proposta para contratacao de
empresa especializada para realizacao de servicos de digitalizagdo de documentos da
Camara Municipal de Sumaré com autenticacao digital, certificada pela Infraestrutura
de Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil e autenticacdo de midias no Cartério de
Registro de Documentos, abrangendo acervo documental composto por varios
formatos de documentos, incluindo tratamento de imagens e indexacdao automatica
para pesquisa avancada, bem como o acondicionamento dos documentos originais
em caixas, nas dependéncias da Camara Municipal de Sumaré, conforme
especificacdes técnicas e condicdes previstas neste Edital e seus Anexos.
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1.2 - A visita técnica devera ser realizada das 8:00 as 17:00 horas (exceto
os sabados, domingos e feriados), entre os dias 17 de junho ao dia 07 de
julho, sendo neste ultimo dia até as 14:00 horas, tendo como ponto de
encontro dos interessados a Camara Municipal de Sumaré, situada na
Travessa Primeiro Centenario, n® 32 — Centro / Sumaré;

1.3 - Nao sera permitido participar da Visita Técnica, os interessados que
comparecerem no local acima descrito — Ponto de Encontro, apds o horario
determinado.

1.4 - Sera emitido Atestado de Comparecimento a Visita Técnica pela Secretaria
Administrativa da Camara Municipal de Sumaré, que fara parte integrante do
Envelope n° 2 — Documentacao da Licitante.

II — DAS CONDIGCOES DO CONTRATO

2.1. O contrato sera lavrado com o vencedor apds o transito em julgado, mediante
as seguintes condigoes:

2.1.1. Ser assinado em até 05 (cinco) dias, apds a convocacao;

2.1.2- O prazo maximo de entrega total dos servicos sera de 06 (seis) meses,
contados da assinatura do contrato.

2.1.3- Pode ocorrer aditamentos ou prorrogacoes contratuais, que sempre serao
feitas mediante requerimento por escrito, devidamente justificado, e desde que em
cumprimento da Lei 8666/93 e disposicOes aplicaveis.

III — DOS RECURSOS FINANCEIROS

3.1. O(s) recurso(s) financeiro(s) e orcamentario(s) sera(dao) atendido(s) pela(s)
dotacao(des) codificada(s) sob n° 01.01/01.031.0006.2007-3390.39 — Ficha 15,
Servigcos de Terceiro Pessoa Juridica, suplementada(s), se necessario.

IV — DO SUPORTE LEGAL

4.1. Este certame é regulado pelas normas legais impostas pela Lei 10.520/02 (LEI
DO PREGAOQ) e Resolucao n°. 242/06 da Camara Municipal de Sumaré, aplicando-se
subsidiariamente as leis n® 8666/93, consolidada com as atualizacdes das leis n®
8883/94, n° 9.032/95, n° 9.648/98, 9.854/99, 10.438/02, 10.973/04, Lei
Complementar 123/06 e demais legislacOes aplicaveis.
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V — INFORMAGOES

5.1. A Camara Municipal de Sumaré fornecera, por intermédio da Secretaria Geral,
pessoalmente, ou pelos telefones (19) 3883-8849 e fax (19) 3873-1891, das 08:00
as 17:00 horas, quaisquer informacoes e esclarecimentos que se fizerem necessarios
acerca do presente edital, sendo que o endereco da Camara Municipal de Sumaré é
Travessa 1° Centenario, n® 32, Centro, Sumaré-SP.

5.2. Os interessados poderao adquirir cépia do edital, que também estara a
disposicao de interessados, para analise, na Secretaria da Camara Municipal, no
endereco acima mencionado, bem como pelo site: www.camarasumaré.sp.gov.br

VI — DA ENTREGA DA DOCUMENTAGAO, DAS PROPOSTAS E DOS
CRITERIOS DE JULGAMENTO.

6.1. Os envelopes referentes a documentacao para habilitacdo e proposta de precos
deverdo ser protocolados na Secretaria da Camara Municipal, no enderego
mencionado no item 5.1 deste edital, até as 15:00 horas do dia 07 de julho de 2014,
iniciando-se a sessdo de abertura das propostas as 15:15 horas do mesmo dia, no
mesmo endereco acima mencionado.

6.1.1. O envelope n° 01 — DA PROPOSTA DE PRECOS e o Envelope n® 02 — DOS
DOCUMENTOS PARA HABILITACAO, deverao conter, externamente, os seguintes
dizeres:

CAMARA MUNICIPAL DE SUMARE

PREGAO PRESENCIAL N° 07/14

ENVELOPE N° 01 — DA PROPOSTA DE PREGOS
RAZAO SOCIAL DA PROPONENTE

CAMARA MUNICIPAL DE SUMARE

PREGAO PRESENCIAL N° 07/14

ENVELOPE N° 02 — DOS DOCUMENTOS PARA HABILITAGAO
RAZAO SOCIAL DA PROPONENTE

6.2. A proposta de precos devera ser apresentada em uma via, impressa em papel
timbrado da licitante em lingua portuguesa, redigido com clareza, sem emendas,
rasuras ou entrelinhas, sendo a Ultima pagina de cada via, datada e assinada pelo
diretor, sbécio ou representante da empresa licitante com poderes para tal
investidura, contendo:
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6.2.1. Nome ou razao social, endereco completo e numero do CNPJ, no Ministério da
Fazenda;

6.2.2. Endereco completo, telefone, fax e endereco eletrénico, este Ultimo se houver,
para contato;

6.2.3. Oferecimento do preco expresso em moeda corrente nacional, com
especificacao detalhada, constando demais elementos pertinentes, para facilitar o
julgamento da proposta mais vantajosa, ja incluso materiais e demais valores de
impostos, taxas, transporte, carga e descarga, encargos trabalhistas e outras
despesas, se houver, para o fiel atendimento do objeto;

6.2.4 — O preco unitario para digitalizacao devera ser expresso em reais (R$).
Deverdo estar incluidos no preco todos os encargos sociais, as despesas de frete,

carga, descarga, seguros, taxas, dentre outros, relativos ao objeto da contratacao,
sob pena de serem considerados como inclusos no preco.

6.2.5 — O preco unitario para autenticacao devera complementar todos os
servicos e materiais, listados de forma que permita a sua perfeita conclusao.

Considerar-se-a que o0s precos propostos sdo completos e suficientes para
pagamento da prestacao do objeto licitado. Todos os tributos incidentes sobre os
precos propostos deverao estar especificados, sob pena de serem considerados como
inclusos no preco;

6.2.6 — Os precos devem incluir todos os custos e beneficios decorrentes de
trabalhos executados em horas extraordinarias, trabalhos noturnos, dominicais e em
feriados, inclusive o custo de vigias diurnos e noturnos, de modo a constituir a Unica
e total contraprestacao pela execugao do contrato.

6.2.7- Nao se admitira proposta com precos globais ou unitarios simbolicos,
irrisorios, de valor zero ou incompativeis com os precos dos insumos e salarios
praticados no mercado;

6.2.8- Qualquer pessoa podera assistir e acompanhar os trabalhos. Porém, sé terao
direito a manifestacdo as pessoas autorizadas pelas empresas participantes do
certame. A autorizagdo devera ser feita pelo representante legal empresa, mediante
procuracao publica, lavrada em cartério ou por procuracdo particular, com
reconhecimento de firma.

6.2.9. A procuracao devera conceder amplos poderes ao outorgado,
inclusive para receber notificagbes e ou intimagoes, apresentar
impugnacgoes, recursos ou desistir dos mesmos. Referida procuracao
devera ser entregue ao Pregoeiro, no momento da abertura dos trabalhos,
acompanhada da xerox do contrato social da empresa (ou documento
equivalente, conforme itens 7.1.2. a 7.1.5 deste edital), devidamente
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atualizado, bem como da xerox do CIC e RG do outorgado. O
Representante da empresa participante devera entregar, junto com os
documentos acima citados, a declaracao constante do Anexo I deste edital,
devidamente preenchida, carimbada e assinada pelo representante legal
da empresa.

6.2.10. Caso seja o proprio representante legal da empresa que participara
da sessdao, manifestando o interesse da empresa participante, é necessario
somente a entrega, ao Pregoeiro, da xerox do contrato social da empresa
participante (ou documento equivalente, conforme itens 7.1.2. a 7.1.5
deste edital), do xerox do CIC e RG do mesmo, bem como a declaracao
constante do Anexo I deste edital, devidamente preenchida, carimbada e
assinada pelo representante legal da empresa participante.

6.2.11. O Pregoeiro tem discricionariedade para decidir, nas situacdbes em que
ocorrerem duvidas com relacao a documentacao apresentada pelos interessados ou
em quaisquer outras situagdes nao previstas em lei ou neste edital.

6.12. O Envelope n° 01 devera conter, em seu interior, a proposta
comercial, que devera ser apresentada por extenso, sem erros, rasuras,
emendas, ressalvas ou entrelinhas, levando-se em consideracao o preco
global, sendo que a proposta devera estar assinada pelo representante
legal da empresa.

6.3.1. Abertas as propostas, o autor da oferta de valor mais baixo e os das ofertas
com pregos até 10% (dez por cento) superiores aquela poderao fazer lances verbais
e sucessivos, até a proclamacao do vencedor.

6.3.2. Para julgamento e classificagdo das propostas, sera adotado o critério de
menor preco global, observadas as condicdes e especificagdes técnicas definidas
neste edital.

6.4. Nao havendo pelo menos (03) trés ofertas nas condicOes definidas no item
anterior, poderao os autores das melhores propostas, até o maximo de (03) trés,
oferecer novos lances verbais e sucessivos, quaisquer que Sejam 0S precos
oferecidos.

6.5. Examinada a proposta classificada em primeiro lugar, quanto ao objeto e valor,
cabera ao pregoeiro decidir motivadamente a respeito da sua aceitabilidade.

6.6. Encerrada a etapa competitiva e ordenadas as ofertas, o pregoeiro procedera a
abertura do ENVELOPE N© 02 — DOS DOCUMENTOS PARA HABILITACAO do licitante
que apresentou a melhor proposta, para verificagao do atendimento das condicoes
fixadas neste edital.
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6.6.1. A habilitacdo sera feita com a verificacdo de que o licitante atende as
exigéncias do edital, conforme previsdo na clausula VII abaixo, DOS DOCUMENTQOS
PARA HABILITACAO.

6.6.2. Verificado o atendimento as exigéncias fixadas no edital, o licitante sera
declarado vencedor.

6.7. Se a oferta ndo for aceitavel ou se o licitante desatender as exigéncias para
habilitagdo, o pregoeiro examinara as ofertas subseqilientes e a qualificagdo dos
licitantes, na ordem de classificagdo, e assim sucessivamente, até a apuragao de
uma que atenda ao edital, sendo o respectivo licitante declarado vencedor.

6.7.1. Nas situacOes previstas nos itens 6.4. e 6.6., 0 pregoeiro podera negociar
diretamente com o proponente, para que seja obtido preco melhor.

6.8. Declarado o vencedor, qualquer licitante podera manifestar imediata e
motivadamente a intencao de recorrer, quando Ihe sera concedido o prazo de 03
(trés) dias para a apresentacao das razoes do recurso, ficando os demais desde logo
intimados para apresentar contra-razoes, em igual nimero de dias, que comecarao a
correr do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos
autos.

6.8.1. O acolhimento do recurso importara a invalidacdo apenas dos atos
insuscetiveis de aproveitamento.

6.8.2. A falta de manifestacdo imediata e motivada do licitante importard a
decadéncia do direito de recorrer e a adjudicacdao do objeto da licitacdo pelo
pregoeiro ao vencedor.

6.8.3. Decididos os recursos, a autoridade competente fara a adjudicacdo do objeto
da licitacao ao licitante vencedor.

6.9. Homologada a licitacdo pela autoridade competente, o adjudicatario sera
convocado para assinar o contrato no prazo previsto no item 2.1.1. deste
instrumento convocatdrio.

6.9.1. No caso do licitante vencedor que, convocado dentro do prazo de validade da
sua proposta, nao comparecer para a celebracdo do contrato, sera aplicado o
disposto no item 6.6. acima.

6.9.2. O vencedor que, convocado dentro do prazo de validade de sua proposta, nao
celebrar o contrato, deixar de entregar ou apresentar documentagao falsa para o
certame, ensejar o retardamento da execucao de seu objeto, nao mantiver sua
proposta, falhar ou fraudar na execucao do contrato, comportar-se de modo
inidoneo ou cometer fraude fiscal, ficara impedido de licitar e contratar com a Unido,
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Estados, Distrito Federal e Municipios, sem prejuizo das multas previstas neste edital
e no contrato e das demais cominagoes legais.

6.10. Os atos essenciais a este certame serao documentados no processo
administrativo respectivo, com vistas a afericdo de sua regularidade pelos agentes de
controle, conforme prevé o artigo 8° da lei 10.520/02.

VII - DOS DOCUMENTOS PARA A HABILITACAO

7.1- As empresas que se interessarem em participar da presente licitacao, deverao
apresentar, no Envelope N° 02 — DA HABILITACAO, os documentos que
seguem, que poderao ser originais ou por qualquer processo de copia autenticada
em tabelido oficial. Referida documentacdo se refere a habilitagdo juridica (itens
7.1.1. a 7.1.5.) bem como a regularidade fiscal (itens 7.1.6. a 7.1.10.):

7.1.1 cédula de identidade;
7.1.2. registro comercial, no caso de empresa individual;

7.1.3. ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado,
em se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por agoes,
acompanhado de documentos de eleicao de seus administradores;

7.1.4- inscricao do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de
prova de diretoria em exercicio;

7.1.5. decreto de autorizacao, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira
em funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento
expedido pelo érgao competente;

7.1.6. prova de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro
Nacional de Pessoa Juridica do Ministério da Fazenda (CNPJ/MF);

7.1.7. prova de inscricao no cadastro de contribuinte estadual e municipal, relativo
ao domicilio ou sede da licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto contratual;

7.1.8. prova de regularidade com a Fazenda Federal, Estadual e Municipal do
domicilio ou sede da licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

7.1.9. Prova de regularidade relativa a Seguridade Social (INSS) e ao Fundo de
Garantia do Tempo de Servico (F.G.T.S.), demonstrando situacao regular no
cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;
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7.1.10. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de Certiddo Negativa (CNDT), nos termos do Titulo VII-A
da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de
maio de 1943.

8. QUALIFICACAO TECNICA:

a) Apresentacdo de atestado(s) de capacidade técnica, emitido(s) em nome da
licitante, fornecidos(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou privado,
comprovando a prestacdo de servicos similares em caracteristicas ao objeto desta
licitacdo, com volume de documentos correspondente a pelo menos 50%
(cinquenta por cento) do total estimado;

b) A proponente devera indicar no minimo um profissional(ais) com nivel superior
completo responsavel(eis) pela execucdo dos trabalhos decorrentes da
contratacao, especialista em projetar solugao de GED com formacao CDIA ou
CDIA+  concedido pela  CompTIAComputingTecnologyIndustryAssociation
(Associacao da Area de Tecnologia da Computacdo) ou orgao ou entidade
semelhante.

c) ATESTADO DE VISITA TECNICA no local onde serdo executadas as instalagdes
e de conhecimento das exigéncias constantes do Processo AD n® 164/14,
fornecidos pela Camara Municipal de Sumaré.

VIII — DAS PENALIDADES:

8.1- A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato, retirar o
instrumento equivalente, dentro do prazo de cinco (05) dias, caracteriza o
descumprimento total da obrigacao assumida, sujeitando-se o0 mesmo, separada ou
cumulativamente, as seguintes penalidades:

8.1.1- Multa de 10% (dez) por cento sobre o valor da obrigacao nao cumprida;

8.1.2- Pagamento correspondente a diferenca de preco, decorrente de nova licitacdao
para o mesmo fim, se esta se tornar necessaria.

8.2- O atraso injustificado na execucao do contrato, sem prejuizo do disposto no § 1°
do artigo 86 da Lei Federal 8666/93, sujeitara a Contratada a multa de mora,
calculada por dia de atraso da obrigagao nao cumprida, na seguinte proporcgao:

8.2.1- Atraso de até 10 (dez) dias, multa de 1% (um por cento) ao dia sobre o valor
do pagamento mensal referente ao més anterior.

8.2.2- Atraso superior a 10 (dez) dias, multa de 2% (dois por cento) ao dia sobre o
valor do pagamento mensal referente ao més anterior.
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8.3- Pela inexecucao total ou parcial do contrato, poderdao ser aplicadas a(s)
Contratada(s), separada ou cumulativamente, as seguintes penalidades:

8.3.1- Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total ou parcial da obrigacao nao
cumprida.

8.3.2- Multa correspondente a diferenca de preco decorrente de nova licitagdo.

8.4.- As multas a que se referem o0s incisos acima somente nao serao aplicadas se
ocorrerem motivos de real impedimento ou forca maior que nao permitam a execugao
do contrato nos prazos assinalados, tudo devidamente comprovado e aceito pela
Administracao, através do Orgao competente.

8.5. As multas acima previstas poderao ser descontadas dos pagamentos a serem
efetuados, ou ainda, cobradas judicialmente se for necessario.

8.6. As multas serao independentes e a aplicagao de uma, nao exclui a das outras.
IX — DAS DISPOSICOES GERAIS:

9.1. A Camara Municipal de Sumaré fica facultado o direito de declarar ANULADA a
licitagdo, quando da ocorréncia de irregularidades no seu processamento ou
julgamento, bem como REVOGA-LA, se considerada inconveniente ou inoportuna ao
interesse publico, sem que por estes fatos venha a responder por quaisquer
indenizagdes ou compensacoes;

9.2. Os precos nao poderao ser reajustados em prazo inferior a 12 (doze) meses.
Ultrapassado o prazo de 12 (doze) meses do inicio do contrato, podera haver
reajuste de pregos, cujo indice sera discutido oportunamente entre as partes, sendo
que a alteracao devera ser efetuada por escrito, em ato bilateral.

9.3. E vedado & licitante vencedora transferir, no todo ou em parte, os direitos e
obrigagdes contratuais, sem prévia anuéncia do Contratante, sob pena de rescisao
contratual e multa.

9.4. E terminantemente proibida a participacdo de empresas em consorcio ou grupos
de proponentes nesta licitacao.

9.5. A Administracao se reserva o direito de propor modificacdes na forma da
prestacdo do contrato, visando adapta-las a sua viabilidade, bem como
complementa-las ou detalha-las, quando julgar conveniente.

9.6. Todos os documentos apresentados pelas licitantes neste certame
deverao ser relativos ao domicilio ou sede das mesmas e deverao ser

apresentados em original, por qualquer processo de copia autenticada ou
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ublicacdo em odrgao de imprensa oficial, podendo ser autenticado por
membro da Comissao de Licitacoes, com a apresentacao do original.

X - DAS DISPOSICOES FINAIS:

10.1- Os pagamentos somente serao efetuados mediante a apresentacao da G.P.S.
(Guia de Recolhimento da Previdéncia Social), se a licitante vencedora se enquadrar
nesta disposicdo, nos termos dispostos no § 2° do Artigo 71, da Lei de LicitagOes ja
referida, com o devido destaque dos valores de mao de obra, na Nota Fiscal, caso a
empresa se enquadre nesta disposicao.

10.2- Conforme estabelece a Lei Municipal n® 3919/03, devera a Proponente
vencedora apresentar a Guia de Recolhimento do Imposto Sobre Servigo de Qualquer
Natureza - ISSQN - correspondente ao objeto desta licitacdo, referente ao més
anterior, sob pena de ser o referido valor do imposto retido pela Municipalidade, face
a responsabilidade solidaria ou subsidiaria instituida pelo artigo 212, incisos I e II do
Codigo Tributario do Municipio, se a adjudicataria se enquadrar nesta disposicao,
além das demais taxas e impostos a que estiver obrigada.

10.3- Eventuais atrasos nos pagamentos por parte da Administracao implicarao na
quitacao com correcao, calculados segundo a variacao do INPC/IBGE entre o dia do
vencimento até a data do efetivo recebimento pelo credor.

XI - DO FORO

11.1 — Fica eleito o foro da Comarca de Sumaré-SP para todo e qualquer
procedimento judicial oriundo deste certame, com expressa renuncia de qualquer
outro, por mais especial ou privilegiado que seja ou venha a ser. Para conhecimento
de interessados, expede-se 0 presente edital, com seus respectivos Anexos
(Descricao Objeto, Declaracao de sujeicao ao edital, Modelo Proposta e minuta
contratual), que sera publicado e afixado na forma da lei.

Sumaré, 16 de junho de 2014.

RUI JOSE ALBERTO DE MACEDO
Presidente
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ANEXO II

DECLARACAO DE SUJEICAO AO EDITAL PREGAO PRESENCIAL N° 07/2014

A EMPRESA , heste ato
devidamente representada por seu , infra assinado, DECLARA,
por este e na melhor forma de direito, CONCORDAR com os termos do Edital do
PREGAO PRESENCIAL n© 07/2014 e dos respectivos documentos e anexos da
licitagdo. Declara, ainda, que acatara integralmente quaisquer decisdes tomadas pelo
Pregoeiro e sua equipe de apoio ou pela Camara Municipal de Sumaré, quanto a
classificacao, habilitagao e adjudicacao, ressalvado o direito legal de apresentacao
recursos.

Declaramos, ainda, que nao existe, no presente momento,
fato impeditivo a nossa habilitagdo, ndao existindo, ainda, pedido de faléncia ou
concordata em nome da empresa, nem outro impedimento superveniente que possa
comprometer nossa capacidade técnica e/ou operativa. Caso venha ocorrer, no
decorrer do certame, submetemo-nos a desclassificacdo automatica.

Declaramos, ainda, concordar com 0s expressos termos
do edital e as exigéncias nele contidas.

Atenciosamente

(nome)
(cargo e rg)

Sumaré, de de 2014.

INSTRUCOES PARA ELABORACAO DESTE DOCUMENTO:
1. Elaborar em papel timbrado da empresa;

2. Ser assinada e carimbada por representante legal.
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ANEXO IV — MINUTA CONTRATUAL

CONTRATO N©
CONTRATANTE : CAMARA MUNICIPAL DE SUMARE

CONTRATADA : LICITANTE VENCEDORA

OBJETO: CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA REALIZA AO
DOS SERVICOS DE DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS DA CAMARA
MUNICIPAL DE SUMARE COM ASSINATURA DIGITAL ICP-BRASIL E

AUTENTICACAO DE MiDIAS NO CARTORIO DE REGISTROS

VALOR:

PROCESSO LICITATORIO: AD n° 164/2014
LICITACAO N° 19/2014
PREGAO N° 07/2014

A _Pelo presente instrumento, as partes, de
um lado a CAMARA MUNICIPAL DE SUMARE, com sede nesta cidade, na Travessa 1°
Centenario n® 32 — Centro — neste ato representado pelo seu Presidente, Sr. RUI
JOSE ALBERTO DE MACEDO, designada CONTRATANTE; e, de outro lado,
, aqui designada CONTRATADA, nos autos do
Processo Administrativo AD n© 164/2014, com fundamento na Lei 10.520/02 e
demais legislacOes aplicaveis, tem as partes acima nomeadas, justo e contratado o
seguinte:

CLAUSULA I - DO OBJETO

1.1 — A CONTRATADA se obriga e se compromete a
fornecer os servicos conforme descrito nos Anexos e no Edital Pregao Presencial n°
07/2014.

CLAUSULA II — DO PROCESSO ADMINISTRATIVO

2.1 - A CONTRATADA, por forca deste instrumento se obriga
a fornecer os servigos, conforme solicitacao da Secretaria Geral, nos termos e
condicoes de sua Proposta e nos demais documentos constantes do Processo AD n©
164/2014, que ficam fazendo parte integrante deste Contrato, como se aqui
estivessem transcritos.
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2.2 — Todas as despesas decorrentes da prestacao de servigos,
como materiais, despesas com pessoal, equipamentos, maquinas, laboratdrios,
transportes, traslados, estadias, diarias, gratificacOes, seguros de pessoal, outras de
natureza trabalhista, previdenciaria, fiscal e ainda, outras inerentes aos servigos
contratados, sao e correrao por conta exclusiva da CONTRATADA.

2.3 — A CONTRATADA se compromete e se obriga a manter
durante toda a execucdao do contrato em compatibilidade com as obrigacoes
assumidas, todas as condigdoes de habilitacao e qualificacao exigidas no edital do
Processo Administrativo n® 164/14, de que trata este instrumento.

CLAUSULA III - DO PRECO
3.1 — O valor total para o presente contrato é de

, sendo o valor unitario de R$ , podendo ser alterado em
decorréncia de eventuais reajustes e ou aditamentos.

3.2 - Ocorrendo atraso nos pagamentos, as parcelas serao
corrigidas pela variagao INPC/IBGE, entre a data do vencimento e a efetiva data de
quitacao.

3.3 — Os servicos serao iniciados dois dias apds a assinatura
deste contrato, com a emissao da primeira ordem de servico.

CLAUSULA IV — DA DOTACAO ORCAMENTARIA

4.1 — As despesas decorrentes da execucao deste contrato
onerarao dotacao do orcamento da CONTRATANTE, codificada sob n©
01.01/01.031.0006.2007-3390.39, ficha 15, suplementada(s), se necessario.

CLAUSULA V — DO PRAZO

5.1 — O prazo de vigéncia do presente contrato é de 06 (seis)
meses, podendo ocorrer suplementagoes, prorrogagcoes ou aditamentos, de acordo
com o que prevé a Lei de Licitacoes.

CLAUSULA VI — DOS PAGAMENTOS E RECOLHIMENTOS

6.1 — Os pagamentos serao efetuados, apos a apresentacao
da Nota Fiscal/Fatura.

6.2 — No caso de devolucao das faturas, por inexatidao das
mesmas, O prazo para pagamento sera prorrogado e contado a partir da
reapresentacao.
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6.3 — Os pagamento serdo efetuados por meio de crédito
aberto em conta corrente ou ordem de pagamento em instituicao bancaria oficial, ou
através de cheque emitido a favor da CONTRATADA.

6.4 — Na hipdtese de reclamacgOes trabalhistas movidas contra
a empresa proponente vencedora, por seus empregados, em litisconsorcio passivo
com o CONTRATANTE, podera esta reter pagamentos faturados equivalentes a
quantias suficientes a garantia de eventuais indenizacOes trabalhistas, até o transito
em julgado das respectivas sentencas.

6.5 — E vedada a negociacdo das duplicatas com terceiros,
bem como o desconto ou a promocao de sua cobranca através de banco.

Paragrafo Primeiro: Eventuais atrasos nos pagamentos, por
parte da CONTRATANTE, implicarao no pagamento da obrigagao com correcao pelo
INPC entre o dia que se daria o pagamento até a efetiva data da quitagao.

Paragrafo Segundo: Os pagamentos somente serao
realizados mediante a apresentacao da G.R.P.S. (Guia de Recolhimento da
Previdéncia Social), caso a CONTRATADA se enquadre nesta disposicao.

Paragrafo Terceiro: Conforme estabelece a Lei Municipal n©
3919/03, devera o proponente vencedor apresentar a Guia de Recolhimento do
Imposto Sobre Servico de Qualquer Natureza — ISSQN — correspondente ao objeto
desta licitacdo, referente ao més anterior, sob pena de ser o referido imposto retido
pela CONTRATANTE, face a responsabilidade solidaria ou subsidiaria instituida pelo
artigo 212, inciso I e II do Cddigo Tributario do Municipio, caso a CONTRATADA se
enquadre nesta disposicao.

CLAUSULA VII — DO DESCUMPRIMENTO DAS OBRIGAGOES

7.1 — A recusa injustificada da CONTRATADA em assinar o
contrato, aceitar ou retirar o instrumento equivalente, dentro do prazo de cinco (05)
dias, caracteriza o descumprimento total da obrigacdo assumida, sujeitando-se a
mesma separada ou cumulativamente, as seguintes penalidades:

7.1.1 — Multa de dez por centro (10%) sobre o valor da
obrigacao nao cumprida;

7.1.2 — Convocacao de outro licitante remanescente, se
houver, na ordem de classificacao para executar o objeto do contrato, em igual
prazo e nas mesmas condicdes propostas pelo inadimplente, inclusive quanto aos
precos, devidamente atualizados;
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7.1.3 — Pagamento correspondente a diferenca de preco,
decorrente de nova licitacao para o mesmo fim;

7.1.4 — Impedimento de licitar ou transacionar, a qualquer
titulo, com a CONTRATANTE, pelo prazo de doze (12) meses.

CLAUSULA VIII — DO ATRASO

8.1 - O atraso injustificado na execucao das entregas, sem
prejuizo do disposto no paragrafo primeiro do artigo 86 da Lei Federal n° 8666/93,
atualizada pela Lei Federal 8883/94, sujeitara a CONTRATADA a multa de MORA,
calculada por dia de atraso da obrigagao nao cumprida, na seguinte proporgao:

8.1.1 — Atraso de até trinta (30) dias, multa de 1% (um por
cento) ao dia;

8.1.2 — Atraso superior a trinta (30) dias, multa de 2% (dois
por cento) ao dia.

8.2 — As multas acima definidas poderdo tera o seu valor
descontado dos pagamentos a serem feitos ou da garantia de execucao do contrato,
ou, ainda, judicialmente, se for necessario, tudo a exclusivo critério da
CONTRATANTE.

CLAUSULA IX — DAS PENALIDADES

9.1 - Pela inexecucao total ou parcial do fornecimento,
poderao ser aplicadas a CONTRATADA, separada ou cumulativamente, as seguintes
penalidades:

9.1.1 — Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total ou
parcial da obrigacao nao cumprida;

9.1.2 — Multa correspondente a diferenca de preco decorrente
de nova licitacao para o mesmo fim.

9.2 — As multas acima definidas poderao ter seu valor
descontado dos pagamentos a serem feitos ou da garantia de execucao do contrato,
ou, ainda, judicialmente, se for necessario, tudo a exclusivo critério da
CONTRATANTE.

CLAUSULA X — DOS IMPEDIMENTOS OU FORGA MAIOR

10.1 — As multas a que se referem as clausulas acima
somente nao serao aplicadas se ocorrerem motivos de real impedimento ou forca
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maior, que nao permitam a entrega, nos prazos assinalados, desde que devidamente
comprovado e aceito pela CONTRATANTE, através de érgdo competente.

CLAUSULA XI — DAS DESPESAS

11.1 — Todas as despesas com mao-de-obra, materiais,
embalagens, impostos, previdéncia social, seguros, as de natureza trabalhista,
correrao por conta da CONTRATADA.

CLAUSULA XII - DA RESCISAO

12.1 — A CONTRATANTE podera, a todo o tempo e sem
qualquer 6nus ou responsabilidade, rescindir este contrato, independentemente de
acao, notificacao ou interpelacao judicial ou extrajudicial, quando a CONTRATADA:

12.1.1 — Deixar de cumprir quaisquer clausulas ou condicdes
do presente contrato, sem justo motivo;

12.1.2 — Sem justa causa ou motivo de forca maior suspender
o fornecimento ora ajustado;

12.1.3 - Falir;

12.1.4 - Transferir, no todo ou em parte, o presente contrato,
sem a prévia anuéncia da CONTRATANTE;

12.1.5 — Nao tiver condigOes suficientes para atender o objeto
do presente contrato.

PARAGRAFO UNICO - Em caso de rescisdo administrativa, a
CONTRATADA reconhece todos os direitos da CONTRATANTE, estampadas no art.
80, incisos e paragrafos da Lei Federal n® 8666/93 atualizada pela Lei Federal
8.883/94.

CLAUSULA XIII — DAS DISPOSICOES GERAIS

13.1 - A execucao dos servicos sera fiscalizada pela Diretoria
Administrativa, ficando a Contratada obrigada ao refazimento, as suas expensas e
sem qualquer Onus para o CONTRATANTE, das partes que forem consideradas
imperfeitas ou insatisfatorias.

13.2 - O refazimento dos servicos devera ocorrer dentro de
um prazo de vinte e quatro (24) horas, contados do recebimento da intimagao.
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13.3 - A ndo ocorréncia de substituicdao ou troca do material
ou refazimento dos servicos atinentes, dentro do prazo estipulado acima, ensejara a
aplicacao da multa prevista neste instrumento, considerando-se a mora, nesta
hipotese, a partir do primeiro dia util ao término do prazo estabelecido no item 8.1.
acima.

13.4 — A CONTRATADA declara ter pleno conhecimento das
condicoes locais da regiao onde serao executados os servigos objetos do presente
Contrato, pelo que reconhece ser perfeitamente viavel o cumprimento integral e
pontual dos encargos assumidos.

13.5 — A CONTRATADA ¢é responsavel em promover a
organizagao técnica e administrativa dos servicos de modo a conduzi-los
eficientemente, sendo obrigada ainda a executar os servigos contratados, segundo as
melhores técnicas e em estrita observancia as diretrizes gerais do profissional
designado pela CONTRATANTE, provendo a mao de obra e materiais necessarios.

13.6 - O CONTRATANTE devera supervisionar o
desenvolvimento dos trabalhos credenciando a equipe técnica da CONTRATADA
junto as suas areas internas e demais 6rgaos ligados aos servicos.

13.7 - A Contratada deverd fornecer as pessoas por ela
recrutadas para executar o contrato e delas exigir o uso de uniforme e cracha, bem
como todos os dispositivos de protecao e seguranca exigidos pela CLT e convencao
coletiva de trabalho.

13.8 — A Contratada sera responsavel por todas as despesas
com transporte e alimentagdao das pessoas que, em seu nome, estejam prestando os
Servigos.

13.9 - A Contratada obriga-se a assumir integralmente
responsabilidade pelos danos causados diretamente a Contratante ou a terceiros,
decorrentes da execucao do contrato.

CLAUSULA XIV — DO FORO

14.1 - Fica eleito o Foro da Comarca de Sumaré-SP, para
serem dirimidas quaisquer duvidas inerentes ao presente contrato.

14.2 - E, por estarem assim justas e contratadas, assinam o
presente contrato em duas (2) vias, juntamente com duas (02) testemunhas abaixo,
para que o mesmo produza todos os seus devidos e legais efeitos.



Sumaré,

CAMARA MUNICIPAL DE SUMARE

ESTADO DE SAO PAULO

de

de 2014.

CAMARA MUNICIPAL DE SUMARE
Rui José Alberto de Macedo

Testemunhas:

Nome:
RG:

CONTRATADA

Nome:
RG:
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ANEXO I

DESCRICAO DO OBJETO

A Camara Municipal de Sumaré com o intuito de melhorar a performance da
gestdo documental pretende melhorar a utilizacao da informatica como forma de
atualizar o processo legislativo no que diz respeito a digitalizacdo de documentos
como forma de modernizar a administracao e a gestao documental do arquivo morto
dentro do contesto de gestao de documentos e de procedimentos de politicas que
viabilizam a eficacia da administragao.

A contratacdo dos servicos solicitados justifica-se pela importancia dos
registros eletronicos de documentos como forma de preservacado da informacao, sua
gestdo e da sua consulta que poderd ser realizada pelos diversos setores da
Administracao, Recursos Humanos, Almoxarifado, Contabilidade, LicitacOes,
Patrimonio, Juridico e atender aos pedidos de entrega de documentos de forma
digital, quer solicitados pela populagao, qualquer pessoa do povo e pelas autoridades
competentes.

Os documentos sao patrimOnios publicos, tanto no sentido administrativo

quanto do ponto probacional. A sociedade delega ao poder publico o dever de zelar
por esse patrimOnio e propiciar o acesso a ele, de modo a assegurar o direito a
informacao, garantido pela Constituicao Federal, em seu artigo 5°:
XXXTIII — todos tém direito a receber dos orgaos publicos informacoes de
seu interesse particular, ou de interesse coletivo ou geral, que serdo
prestadas no prazo da lei, sob pena de responsabilidade, ressalvadas
aquelas cujo sigilo seja imprescindivel a seguranca da sociedade e do
Estado; (....)

Se a guarda e a conservacao dos documentos sao feitas de um modo que
dificulta o acesso ao seu contetdo, os cidadaos estao sendo privados de seu direito a
informacao e também de outros direitos decorrentes do uso desses registros como

prova documental, perdendo estes a sua utilidade.
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A falta de zelo com os arquivos é crime, previsto na Lei n°. 9.065/98,

artigo 62:

Destruir, inutilizar ou deteriorar:

(--)

IT - arquivo, registro, museu, biblioteca, pinacoteca, instalacdo cientifica
ou similar protegido por lei, ato administrativo ou decisao judicial:

Pena - reclusdo, de um a trés anos, e multa.

Além da importancia mais direta para a Instituicdo e para os interesses
particulares dos cidadaos, o acervo da Camara Municipal de Sumaré constitui prova
documental em favor das autoridades competentes e do particular, devendo ser
conservado e organizado de forma que possibilite a pesquisa de forma eletronica
com a implantacao da digitalizacao de documentos.

Apos as observacoes descritas nos paragrafos anteriores e considerando que o
arquivo organizado podera servir como instrumento de apoio a administracdao, ao
desenvolvimento técnico e como elementos de prova e informacao (Artigo 1° da
Lei n° 8.159, de 08 de janeiro de 1991), justificamos a contratacdo de Empresa
especializada para realizar os servicos objeto desta contratacao.

Deverd ainda a empresa atender aos requisitos de Autenticacdo de Midias

Digitais com assinatura ICP — Brasil.

1. OBJETIVO

Iniciar o processo de digitalizacao na forma de gestao documental para
promover a reducao de custos operacionais, tempo de espera para localizacao dos
documentos, além da vantagem de consultas simulténeas e de trafega-las no mundo
eletronico com validade juridica e seguranca, permitindo alternativas para a gestao
documental da Administracdo Publica seguindo as orientacdes das legislacoes
vigentes.

Pretende ainda, iniciar o processo com a contratacao de empresa que utilize a

assinatura digital ICP-Brasil aumentando assim a seguranca juridica.
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O inicio do processo se baseia na Lei Federal n° 8159/91, artigo 3° que
determina: "Considera-se gestao de documentos o conjunto de
procedimentos e operacoes técnicas referentes a sua producéao,
tramitacao, uso, avaliacao e arquivamento em fase corrente e
intermediaria, visando sua eliminacdo ou recolhimento para a guarda
permanente”.

A utilizacao da assinatura digital ICP Brasil se baseia na Lei Federal n°
12.682, de 09 de Julho de 2012 que “dispoe sobre a elaboracao e o
arquivamento de documentos em meios eletromagnéticos”:

Art. 1° A digitalizacdo, o armazenamento em meio eletréonico, optico ou
equivalente e a reproducdo de documentos publicos e privados serdo
regulados pelo disposto nesta Lei.

Paragrafo unico. Entende-se por digitalizacdo a conversao da fiel imagem
de um documento para codigo digital.

Art. 3° O processo de digitalizacdo devera ser realizado de forma a manter
a integridade, a autenticidade e, se necessario, a confidencialidade do
documento digital, com o emprego de certificado digital emitido no dmbito
da Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP - Brasil.

Paragrafo unico. Os meios de armazenamento dos documentos digitais
deverao protegé-los de acesso, uso, alteracdo, reproducdo e destruicao
nao autorizados.

Art. 4° As empresas privadas ou os orgdos da Administracao Piblica direta
ou indireta que utilizarem procedimentos de armazenamento de
documentos em meio eletréonico, optico ou equivalente deverdo adotar
sistema de indexacao que possibilite a sua precisa localizacao, permitindo
a posterior conferéncia da regularidade das etapas do processo adotado.
Art. 60 Os registros publicos originais, ainda que digitalizados, deverdo ser
preservados de acordo com o disposto na legislacao pertinente.

A Implantacao do GED anteriormente descrito com assinatura digital ICP-Brasil

dos documentos digitalizados e assinados pelos indicados e autorizados pela
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administracdao permite encaminhar ao cartério de RTD as midias digitais para
autenticacao.

A copia digital dos documentos que foram protegidas pela autenticacdo da
midia, estarao perpetuamente preservados e na falta deste documento original a
copia digital podera substitui-los com seguranca juridica através da fé publica com a
solicitagao por parte da administracao de uma certidao do documento digitalizado
constante da midia autenticada.

A fé publica acima mencionada permite que a Camara Municipal destrua os
documentos constantes da tabela de temporalidade sem ter que se preocupar com a
falta do documento original, pois a cdpia fornecida pelo cartério de RTD tem a fé
publica que a valida.

A destruicao dos documentos além de atender a tabela de temporalidade
devera observar também a publicacdo do edital de destruicao dos documentos para

dar publicidade ao ato.

3) CARACTERISTICAS DO ACERVO A SER DIGITALIZADO:

» Quantidade estimada de imagens: 1.000,00 (um milhao)

« Tipos de papel: sulfite, cartolina e cartaz;

« Tamanhos predominantes: A4, oficio e A3;

» Cerca de 3% dos originais sao constituidos por documentos de tamanhos
menores que A4;

» Acondicionamento e apresentacao: caixas-arquivos etiquetadas e volumes
encadernados com capa dura ou espiral;

» Cerca de 15% dos documentos estao encadernados em volumes de capa
dura que poderao ter suas lombadas cortadas para possibilitar a
digitalizacdo. As lombadas cortadas deverdo ser reconstituidas pela
adjudicataria;

» Cerca de 20% dos originais apresentam grampos de fixagao.
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4) DESCRICAO DOS SERVICOS:

a) Organizar a documentacao: triagem dos documentos;

b) Retirar e transportar internamente as dependéncias da CMS os documentos

a serem digitalizados, fornecendo nota de recibo;

c) Preparar o documento: higienizacao, retirada de grampos/e ou clipes e
alisamento de papel; A preparacao devera ser efetuada com a retirada dos
documentos do arquivamento fisico — de caixas, pastas, envelopes,
desencadernacao; processo de desamassar os papéis com dobras, remocao de
grampos, clipes, alinhavos, colchetes e etc...0Os documentos que apresentarem
condicOes adversas, ou seja, impossiveis de serem digitalizados, tais como:
rasgados, quebradicos, lavados ou outras derivacoes, deverao ser entregues a
CONTRATANTE para as providencias necessarias.
d) Digitalizacao e captura de imagens com total controle de qualidade para
garantir a resolugao de visualizacao e leitura perfeita do documento — Certificacao
ISO 9001.
Nos documentos que apresentam frente e verso devera ser feita a indexacao
como um s6 documento, ficando apenas o arquivo multipaginado.
A Empresa devera ter capacidade de escanear envelopes que encapam
documentos, jornais e projetos arquitetonicos entre outros. Os arquivos
digitalizados deverao ser disponibilizados para consulta apos a digitalizagdo.
A licenca do Software de Digitalizacao e Tratamento de Imagens deve ser
conectavel a familia de Scanners automaticos de até 30 paginas por minuto, fazer
a digitalizacao virtual ou a importacao para os documentos que foram digitalizados
em scanners manuais ou de fotos, conversao de arquivos em varios formatos.
e) Indexar conteiidos em software, com licenca perpétua para fins de
digitalizagdo de documentos pertencentes ao acervo da CMS; A indexacao dos
documentos devera atender as exigéncias minimas de consulta tais como, ano,
numero, CNPJ, CPF ou qualquer outro indice de busca solicitado para a busca de

determinado documento.
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f) Da forma de Login seguro: A licenca do Software GED, deve ser em
linguagem comercial comumente utilizada no Brasil, tais como Java, Delphi,
Visual Basic, Microsoft Dot.Net 4.5 Csharp ou equivalente, banco de dados
relacionais tais, SQLServer, MySQL, Firebird ou equivalente, linguagem em
portugués e assisténcia técnica permanente. O sistema deve receber diversos
tipos de imagens, tais como pdf, bmp, jpeg e tiff, deve ainda permitir a expansao
do numero de usuarios. A forma de Login e senha deve permitir ao usuario
utilizar até trés tipos de conexdes seguras de forma individual, tais como: ICP
Brasil utilizando o token ou smartcard, biometria e acesso convencional a escolha
da administracdao na utilizacao da ferramenta por seus funciondrios, sendo que a
empresa contratada somente podera utilizar a biometria ou ICP-Brasil.

Autenticacao de Midias Digitais em Cartorio de Titulos e de
Documentos: O acervo Digitalizado pela Administracdo Publica sera
encaminhado pela empresa contratada ao Cartério de RTD para a emissao da
Autenticacdo das Midias e devolvido, independentemente da copia de seguranca

existente no servidor da empresa contratada.

h) Prover as imagens de autenticacao digital por meio da Infraestrutura de
Chaves Publicas Brasileira- ICP-Brasil;

i) Embalar a documentacao digitalizada acondicionando-a em caixas que
deverao ter a seguinte identificacao:

Camara Municipal de Sumaré

Departamento

Conteudo da caixa

Quantidade de documentos

Codigo de barras

5) Digitalizacao — Recursos e Controle de Qualidade:
O servico de digitalizacdo devera ser executado pela adjudicataria, oferecendo os

seguintes recursos:
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Fornecimento de todos os equipamentos necessarios a execucao dos servicos;
Manipulagao de originais de formato até AQ;

Resolucdo minima de 240 dpi (pontos por polegadas);

Possibilidade de digitalizagao em preto e branco, tons de cinca e colorido;
Possibilidade de geracao de arquivos em diversos formatos, como TIFF, PDF,
JPG e BMP;

f) Gravagao e visualizacdo, no minimo, dos seguintes formatos de imagens: TIFF

g)

h)

(Tagged Image File Format), CCITT Grupo 1V, JPEG, GIF e BMP (Bitmap);
Gravacao dos dados em midia compativel com o volume de dados e com
sistema de busca por indexagao;

Possibilidade de verificacao da autenticidade do documento digitalizado;

5.1 - As imagens deverao estar completamente limpas, permitindo visualizar
manchas, dobras, rasgos, pontos, tracos, etc., e 100% das informagoes
também deverao estar restituidas, significando que a leitura de todas eles
deve ser perfeita, sem qualquer descontinuidade.

5.2 — A adjudicataria devera garantir que 100% das imagens digitalizadas
sejam totalmente legiveis, utilizando, para tal, os seguintes recursos de
tratamento: alinhamento de imagem, remocao de sujeiras, remogao de
sombras e eliminacao de bordas pretas;

5.3 — As imagens digitalizadas que nao estiverem dentro das especificacoes do
projeto nao serao computadas para efeito de pagamento, ficando estipulado
que a adjudicataria devera utilizar as correcbes necessarias para sanar
eventuais problemas identificados nas imagens por ela produzidas.

5.4 — Os documentos que durante o processo de preparagao e/ou digitalizagao
venham a ser rasurados, rasgados ou, por qualquer outra forma, inutilizados,
serdo indenizados pela adjudicataria de acordo com o seguinte regramento:

a) documento rasurado: indenizacao equivalente a 100 (cem) vezes o valor da

respectiva digitalizacao;
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b) documentos rasgado: indenizacao equivalente a 500 (quinhentas) vezes o
valor da respectiva digitalizacao;

c) documento inutilizado definitivamente e extraviado: indenizacao
equivalente a 1000 (mil) vezes o valor da respectiva digitalizagao.

5.5 — O montante das indenizacdes eventualmente devidas pela adjudicataria
sera automaticamente deduzido de qualquer valor a ela devidos pela Camara

Municipal de Sumaré.

6 — Prazos de Execucao:

6.1 — O prazo maximo para entrega total dos servicos e de 06 (seis) meses,
contados a partir da data da assinatura do contrato.

6.2 — A adjudicataria devera apresentar, na efetivacdo da contratacao, um
cronograma detalhado com as fases de execucao do servico, contemplados os

prazos de conclusao de cada etapa, conforme abaixo descritas.

~ PRAZO DE
ITEM | QUANT. DESCRICAO ENTREGA
Licenca Perpet-ua de SoftwaAreIApllcatlvo de Até 10 dias
GED — Gerenciamento Eletronico de )
1 ] . .. | da assinatura
Documentos com assinatura digital ICP-Brasil
, , . do contrato
para ate 50 usuarios.
Treinamento, C itacao, implantacao e
. 12 reina =nto, apacitagao, implantaca 06 meses
Assessoria
1.000.000 Digitalizacao de Paginas de documentos no 06 meses
formato AO ao A8
1.000.000 Autenticacao de paginas em Midias no 06 meses

Cartdrio de RTD
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7 - Estrutura Fisica para a realizacao dos servicos:

7.1 - A empresa prestadora dos servicos devera instalar uma Central de

Digitalizagdo em local proprio composta minimamente de Software de GED —

Gerenciamento Eletronico de Documentos para consulta com numero minimo

de 50 usuarios para atender a demanda da Camara Municipal de Sumaré.

A empresa fornecedora dos servicos devera retirar e devolver os documentos
objeto da licitacao nos locais indicados acomodados em caixas de papelao e sua
substituicao quando for o caso, ficando sob sua responsabilidade o transporte, a
guarda e o sigilo das informacoes.

A empresa fornecedora dos servicos devera atender as requisicoes de entrega
de documentos que estiverem em seu poder em até 24 horas do pedido da
solicitagao.

7.2 -A empresa prestadora dos servicos devera estar perfeitamente adequada
a custddia das caixas, sendo dotada, tecnicamente, de toda a estrutura fisica e de
aparelhagem necessaria a preservacao do acervo documental da Camara Municipal
de Sumaré, observando, no minimo, os seguintes requisitos:

*Local limpo, em condicOes de higiene apropriada;

*A area devera ser protegida, adequadamente, contra sinistros;

* PPRA- Programa de Protecao aos Riscos Ambientais;

* PCMSO — Programa de Controle Médico e Salde Ocupacional;

* Sistema de combate a principio de incéndio, utilizando extintores portateis

de pd quimico seco, a base de monofosfato de amoénia, para classe A,B,C;

8) Da Hospedagem das Licencas de GED: A empresa contratada devera
hospedar em servidor proprio a base de dados dos documentos digitalizados e as
licencas até o final do contrato e disponibilizar o arquivo digital para a Camara
Municipal de Sumaré na forma de arquivo no formato PDF e/ou transferir para

servidor indicado transferindo as licencas adquiridas.
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9) Forma de Pagamento: Para os documentos digitalizados, mensal
conforme atesto dos servicos entregues, ou seja, pagamento da digitalizacao por
pagina digitalizada; para as midias autenticadas, apds a entrega da midia.

10) Sera de responsabilidade da Contratada arcar com todas as despesas de
instrucao e treinamento técnico de pessoal de gerenciamento e operacao indicados
pela Contratante.

11) Condicoes Gerais:

11.1 A empresa concorrente devera comprovar aptiddao para desempenho de
atividade pertinente e compativel com o objeto da licitacdo, através de atestado(s)
fornecido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove

capacidade técnica e desempenho anterior em objeto assemelhado.

11.2 Capacidade técnico profissional: indicar no minimo um
profissional(ais) com nivel superior completo responsavel(eis) pela execucao dos
trabalhos decorrentes da contratacao, especialista em projetar solugao de GED com
formacao CDIA ou CDIA+ concedido pela
CompTIAComputing TecnologylndustryAssociation (Associacdo da Area de Tecnologia

DA Computagao) ou 6rgao ou entidade de caracteristica semelhante.

12 — Comprovacao de Solidariedade (Parceria) entre Proponente com
Cartdrio de Oficio de Notas e Registro e Cartério de Servico de Registro de Titulo e
Documentos e de Pessoa Juridica.

A proponente devera comprovar este fato através da apresentacdao de
declaracdo dos Cartorios ou de apresentacdo de termo(s) de autenticacdo de

midia(s) constando o nome da empresa licitante ou documento similar.

13) Garantia:
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Considerando-se o risco na implantacao dos servicos e a necessidade
de manipulacdo de documentos e dados sigilosos, sera exigida garantia contratual
por parte da empresa vencedora no valor de 5% do valor global do contrato no ato
de sua assinatura, conforme previsto no §1° do Art. 56 da Lei 8666/93, a ser

restituida apds sua execucao satisfatdria.
14) Da licenca de GED
Ao final dos servicos sera efetuada a doacdo da licenca de GED,

transferindo-se o direito de propriedade de uso e gozo de forma perpétua para a

Camara Municipal de Sumaré.
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ANEXO III
(MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS)
PREGAO PRESENCIAL N° /2014
Razao Social da Pessoa Juridica:

CNP3J: Telefone: Fax:
Endereco: e-mail:

Servico: Digitalizacao, tratamento das imagens, indexacdo automatica e
acondicionamento em caixas de papeldao, nas dependéncias da Camara
Municipal de Sumaré, conforme especificagdes técnicas e condicdes previstas
neste edital e seus anexos

Quantidade estimada:

Preco Unitario da Digitalizacao por pagina(R$):

Preco Unitario da Autenticacio de Midia por Pagina

(R$):

Preco Total Estimado (R$):
Obs. Os licitantes deverdo observar, quando da elaboracao de suas
respectivas propostas de pregos, o valor de referéncia, sob risco de eventual
nao homologacgao do certame.

Prazo de validade da proposta (minimo: 60 dias)

Data:

Nome do representante legal:




